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Виконавчий комітет Нетішинської міської ради

Хмельницької області

Р І Ш Е Н Н Я

14.08.2019




Нетішин



   № 381/2019

Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Нетішинської міської ради 

Відповідно до статті 40, пункту 3 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Типової Інструкції з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року   № 55, постанови Кабінету Міністрів України від 17 квітня 2019 року № 375 «Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 18 липня         2007 року № 950 і від 17 січня 2019 року № 55», враховуючи погодження Державного архіву Хмельницької області, протокол ЕПК від 14 червня            2019 року № 07, розпорядження міського голови від 27 лютого 2018 року                 № 50/2018-р «Про організацію роботи щодо впровадження системи контролю ведення документообігу в Нетішинській міській раді та її виконавчому комітеті», виконавчий комітет Нетішинської міської ради    в и р і ш и в:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті Нетішинської міської ради (далі - Інструкція), що додається.
2. Керівникам структурних підрозділів виконавчого комітету міської ради забезпечити дотримання вимог щодо документування управлінської інформації, затвердженої цією Інструкцією, а у разі потреби - затвердити власні інструкції з діловодства.
3. Керівникам відділів, управлінь виконавчого комітету міської ради забезпечити неухильне додержання вимог з діловодства, затверджених цим рішенням.

4. Загальному відділу апарату виконавчого комітету міської ради здійснювати контроль та надавати методичну допомогу щодо застосування Інструкції.
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5. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету міської ради від 22 березня 2018 року № 142/2018 «Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Нетішинської міської ради».

6. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Брянську О.О.

Міський голова
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